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ПРОЦЕДУРА РЕГИСТРАЦИИ ЦПДЭ

АКТ ГОТОВНОСТИ  (ГЭ)

АКТ ОБЛЕДОВАНИЯ (ИРПО)

ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЕ ОБСЛЕДОВАНИЕ (РМЦ РК, Минобр)
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ПРОФИЛАКТИЧЕСКОЕ ОБСЛЕДОВАНИЕ (РМЦ РК)
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ЗА 25 ДНЕЙ ДО ПЕРВОГО ДЭ
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СЕРВИС УПРАВЛЕНИЯ  ЦПДЭ

https://cpde.firpo.ru/

https://cpde.firpo.ru/
https://cpde.firpo.ru/


14



15



16



17

ШАГ 1 - Заполнение Паспорта ЦПДЭ. 
ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ. 
ШАГ 3 - Загрузка скан-копий документов. 
ШАГ 4 - Направление заявки на согласование. 

Кнопка 
«Заполнить 
заявку на 

регистрацию 
ЦПДЭ» 

ФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВКИ НА РЕГИСТРАЦИЮ ЦПДЭ
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ШАГ 1 - Заполнение Паспорта ЦПДЭ
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ШАГ 1 - Заполнение Паспорта ЦПДЭ
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ШАГ 1 - Заполнение Паспорта ЦПДЭ
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Часть полей, которые 
нужно заполнить
верными данными по 
ЦПДЭ
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Отметка проставляется только в случае создания 
специальных условий для лиц с ОВЗ 

Часть полей, которые 
нужно заполнить 
верными данными по 
ЦПДЭ

Включение в реестр мастерских – в случае включения 
площадки в реестр мастерских, в поле вносится ссылка 
на запись в реестре monitoring.firpo.ru



de@firpo.ru
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Кнопка «Сохранить данные паспорта» 

ШАГ 1 - Заполнение Паспорта ЦПДЭ

Выгрузить в Excel

Сформированный документ необходимо распечатать и подписать у руководителя
(уполномоченного представителя) организации, на территории которой расположен ЦПДЭ,
заверив печатью организации. Далее подписанный документ необходимо отсканировать



ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ



ШАГ 2 – Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ

Секция 1 «Зоны площадки»

Данная секция заполнена автоматически согласно сведениям

таблицы №10 выбранного КОД



Указание  кода ОКПД-2

КОД 2025

*N

*N
на всех



ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ

Секция 2 «Инфраструктура рабочего 
места участника ДЭ»: 
В данной секции представлен 
перечень необходимого оснащения 
для рабочего места участника 
согласно таблице № 10 КОД. 

Для заполнения полей позиций 
необходимо нажать на кнопку «+». 
После нажатия на «+» во 
всплывающем окне появляется 
форма «Заполнение позиции» 
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ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ



30

Для 
заполнения 
полей позиций 
необходимо 
нажать на 
кнопку «+». 

После нажатия 
на «+» во 
всплывающем 
окне 
появляется 
форма 
«Заполнение 
позиции» 

V

V

V

V

V

V
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ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ

Ячейка «Количество единиц» заполняется для каждой из позиций на основании расчетов по 
организации рабочих мест участников 

Расчетное кол-во, исходя из кол-ва рабочих 
мест, указанных в Паспорте
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ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ

Пример заполнения в рамках одной позиции перечня оснащения двух и более
подходящих под минимальные требования позиций:

В ряде случаев допустимо указание аналогов требуемых позиций (например,
«Персональный компьютер» и «Ноутбук»).
Если «НОУТБУК», то в строках «Монитор» и «Клавиатура» надо отобразить
прочерки/пустые значения/нули, сопроводив комментарием, что ЦПДЭ оснащен
позицией «Ноутбук»



Указание марок, технических характеристик, производителей, страны производства
для мелких наименований позиций (компьютерные мыши, ручки, карандаши,
ластики)

ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ



ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ

В целях ускорения процесса по заполнению перечня оснащения возможно выбрать существующий 
объект со склада (раздел «Инфраструктура»). 



ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ

После успешного сохранения 
сведений, необходимо 
сформировать внесённые данные в 
итоговый документ для 
дальнейшей печати и подписания 
(Приложение 2).

Для этого предлагается нажать на 
кнопку «Экспорт в .xlsx»



36

Сформированный 
документ необходимо 
распечатать и подписать у 
руководителя 
(уполномоченного 
представителя) 
организации, на 
территории которой 
расположен ЦПДЭ, 
заверив печатью 
организации. Далее 
подписанный документ 
необходимо 
отсканировать. 

ШАГ 2 - Заполнение сведений об оснащении ЦПДЭ
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ШАГ 3 - Загрузка скан-копий документов

Сканированная версия документа 
может быть загружена 
исключительно в формате .pdf. 

План застройки создается с учетом 
уровня ДЭ и разрабатывается в 
соответствии с перечнем 
оборудования и требованиями 
задания с указанием размеров 
площадки, размеров одного 
рабочего места и расстояния 
между рабочими местами 
участников. Отображение плана 
застройки и его отдельных 
элементов должно быть четким и 
легко читаемым .
Рекомендовано загрузить не менее 
2 фотографий общего вида ЦПДЭ, а 
также фотографии каждого 
рабочего места участника



ШАГ 3 - Загрузка скан-копий документов



ШАГ 4 - Направление заявки на согласование
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ШАГ 4 - Направление заявки на согласование

В случае наличия замечаний при 
проверке заявки на регистрацию ЦПДЭ на 
полноту и корректность заполнения, 
Координатор направляет такую заявку на 
доработку Куратору/Представителю 
ЦПДЭ для устранения замечаний 

ЗАМЕЧАНИЯ



ШАГ 4 – Направление заявки на согласование

После согласования заявки РО и 
направления ФО, статус ЦПДЭ 

на цифровой платформе (de.dp.firpo.ru) 
меняется на «Обследован»
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Для упрощения работы в сервисе реализована функция «Дублировать
сведения о ЦПДЭ». Данная функция находится на вкладке «Действия»
и появляется в заявке, имеющей статус «Отправлен ФО» в случае
создания на территории выбранного ЦПДЭ (единый адрес,
наименование, профессия или специальность), ДЭ другого уровня ДЭ/
вида аттестации.
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Сведения об оснащении ЦПДЭ расходными материалами и средствами, 
обеспечивающими охрану труда и технику безопасности 

Сведения об оснащении ЦПДЭ расходными материалами и
средствами, обеспечивающими охрану труда и технику безопасности,
могут быть сформированы одновременно с заявкой на регистрацию

ЦПДЭ, либо могут быть добавлены в заявку позднее (но не позднее
двух календарных дней до даты проведения ДЭ по
выбранному КОД).

Перечень расходных материалов создается в разрезе учебных
групп.
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Сведения об оснащении ЦПДЭ расходными материалами и средствами, 
обеспечивающими охрану труда и технику безопасности 

Раздел «Регистрация ЦПДЭ»
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Сведения об оснащении ЦПДЭ расходными материалами и средствами, 
обеспечивающими охрану труда и технику безопасности 

После перехода на вкладку «Сведения о расходных материалах»
необходимо выбрать представленный Перечень расходных материалов,
если он был создан ранее и нажать на кнопку «Добавить новый
перечень»



Сведения об оснащении ЦПДЭ расходными материалами и средствами, 
обеспечивающими охрану труда и технику безопасности 

Существует несколько подходов по формированию сведений о 
расходных материалах: 

•Формирование единого перечня расходных материалов для 
всех учебных групп/образовательных организаций/ДЭ. 

•Формирование отдельного перечня расходных материалов для 
каждой учебной группы/образовательной организации/ДЭ. 

•Формирование нескольких перечней расходных материалов, 
для группы ДЭ (объединив их по общему признаку, например, 
месяц проведения ДЭ). 

! Образовательная организация самостоятельно определяет подход к формированию сведений о 
расходных материалах 



ПЛАН ЗАСТРОЙКИ

ФОТОГРАФИИ

СВЕДЕНИЯ О РАСХОДНЫХ МАТЕРИАЛАХ

Не позднее 2 календарных дней до старта ДЭ

Расчет – по количеству сдающих ДЭ

Заполняется и подписывается ПОО, отвечающей за оснащение ЦПЭ расходными материалами  

Рекомендовано загрузить не менее 2 фотографий общего вида ЦПДЭ, а также фотографии каждого

рабочего места участника

В соответствии с КОД, с указанием размеров площадки, размеров 1 рабочего места, адреса ЦПДЭ

Загрузка и редактирование возможны в любой момент

Загрузка и редактирование возможны в любой момент



Фактические характеристики – ОБЯЗАТЕЛЬНЫ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ (!): При указании
фактических характеристик оборудования надо указать именно ФАКТИЧЕСКИЕ
параметры. Нельзя использовать допущения, предлог «от», «не менее», «не ниже» …

План застройки:
В плане застройки в названии документа осталось понятие компетенции ....
Отсутствует наименование ЦПДЭ, его адрес, наименование профессии /
специальности, уровень ДЭ, КОД. Не обозначены зоны А, Б, В.
Не указаны размеры площадки, размер 1 рабочего места

В Сведениях об оснащении отсутствуют (количество 0) либо занижено количество
отдельных позиций, необходимых согласно КОД! Если каких-то позиций указано
меньше, чем в КОД, надо получить разрешение и обосновать в комментарии.

Сканы документов плохого качества

ЗАМЕЧАНИЯ  ПРИ  РЕГИСТРАЦИИ  ЦПДЭ 

Сведения об оснащении, План застройки и фото НЕ соответствуют друг другу



ЧАСТЫЕ ОШИБКИ В ПЛАНЕ ЗАСТРОЙКИ

1 Не обозначены зоны А, Б, В. 

2 Не обозначены места ГЭ и экспертов! 

3 Не обозначены размеры 1 рабочего места и всей площадки

4 Не обозначены расположения огнетушителя, корзин для мусора, аптечки, точки доступа в 

Интернет (если необходимо) 

5 Несоответствие между фото, планом застройки и Сведениями о МТБ. 

Например, 

По описанию Стул ученический,  тех.характеристики – пластик. А  на фото и в таблице -

кресла, а не стулья. 

На плане застройки - 2 стула для экспертов, в таблице – 3, а на фото – нет мест для 

экспертов. 

Сведения об оснащении, План застройки и фото НЕ соответствуют друг другу

6. Наименования, которые выносятся в условные обозначения, не соответствуют 

наименованиям в инфраструктурном листе (например, в таблице – стол офисный, на плане 

застройки в условных обозначениях – Парта ученическая) 





Не указаны размеры площадки, размер 1 рабочего места



Где место для 
3-го 

эксперта?

Зона В

Зона А

Зона Б

Зона Б



ОТСУТСТВУЮЩИЕ 
ПОЗИЦИИ

ОТСУТСТВУЮЩИЕ 
ФАКТ.ХАР-КИ

Если каких-то 

позиций меньше, 

чем в КОД, 

надо получить 

разрешение 

в техподдержке, и 

прописать 

полученное 

разрешение 

(номер тикета) в 

комментарии.

Фактические характеристики – ОБЯЗАТЕЛЬНЫ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 



ОБРАЩЕНИЯ В ТЕХПОДДЕРЖКУ ПО СПОРНЫМ ВОПРОСАМ 

ОТСУТСТВУЮЩИЕ 
ПОЗИЦИИ



ОБСЛЕДОВАНИЕ ЦПДЭ 2025
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Несоответствие наименований производителя (оборудование,
инструменты, мышки, канцтовары: ручки, карандаши)

Отсутствие отдельных наименований или недостаточное количество 

ЗАМЕЧАНИЯ!!!!!!
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ЗАМЕЧАНИЯ!!!!!
Задача ПОО: внимательно заполнять
сведения о ЦПДЭ, сверять с
фактическим оснащением ЦПДЭ
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КОНТРОЛЬНЫЕ 
ТОЧКИ



Сведения об оснащении ЦПДЭ расходными материалами и средствами, 
обеспечивающими охрану труда и технику безопасности 
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! Если при работе с сервисом управления ЦПДЭ возникли 
трудности, напоминаем, что все интересующие вопросы 

можно задать технической поддержке по адресу эл. почты 
de@firpo.ru

Дополнительная информация о сервисе управления ЦПДЭ 
расположена на сайте ДЭ по ссылке 

https://de.firpo.ru/it/rc/

ТЕХПОДДЕРЖКА

https://de.firpo.ru/it/rc/


ГБОУ ДПО Республики Марий Эл  
«Региональный методический центр 
развития образования»

8-964-864-86-42

rmcrk@mari-el.gov.ru
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